Phu luc 11

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG TiNH CAO BANG

(Kém theo Quyét dinh s6 469/0P-UBND ngay 31 thang 3 ndam 2026 ciia Chii tich UBND tinh Cao Bang)

(Ma TTHC: 1.001322)

QOUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C PANG KIEM

i

~ 1. Quy trinh gii quyét thi tuc hanh chinh: Cip méi Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co gi6i

Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hi¢n

Thoi gian thue
hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua hd so; 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chir ky sb c4 nhan duoc cép dé ky trén ban sao chup dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac vo1 cac ndi dung
theo ban gidy; cdp nhat vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu

Budce 1 R . P K A ... |hanh chinh cong 02 gid lam vige

cua Bo Xay dung va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén giai .

x . o 2 . X . . . . n X (TTPVHCC) tlnh,
quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam vi¢c ti€p , o

Lo e X . N . 2 TTPVHCC cac x4,

theo doi véi truong hop ti€p nhén sau 15 gid hang ngay); chuyén huon
ho so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong khong P 5
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. ~ \ . A A ;1A Lanh dao Phong e
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong thu Iy ho so VT&ATGT 04 gid lam vige
Buse 3 qTLlllz)m dinh, xtr Iy ho so (Ki€m tra, xem xét ho so va du thdo két COI\I/'gT(i;:XCT 121;mg 112 gios 1am vige
Budc 4 | Lanh dao Phong Xem xét phé duyét két qua TTHC Lanh dao Phong 04 gid 1am vige




VT&ATGT

(TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac  xa,
phuong

Budc 5 | Vian thu vao s6 vin ban, dong dau, chuyén két qua vé TTPVHCC Vin thu Sé Xay dung 02 gid lam viéc
B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu A .
, : , ; = 77| Kh h th
Bude 6 | Tra két qua cho c4 nhan, t chirc tai TTPVHCC hinh  chinh  cong Ongg lt;ll tho

Tong thoi gian thye hién TTHC:

(124 gio) 15,5
ngay lam viéc

2. Quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh: Cip méi Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe
mo t0, xe gan may (Ma TTHC: 1.013105)

Thur tuw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hi¢n

Thoi gian thue
hién

Budec 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta ho so; 1ap phiéu tiép
nhan va hen tra két quad; quét (scan) va luu trir hd so dién tu, dung
chir ky s6 c4 nhan duoc cép dé ky trén ban sao chup dién tir, chiu
trach nhiém vé tinh déy du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung

theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC

ctia B6 Xay dung va chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén giai
quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay 1am viéc tiép

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cua S¢ Xy dung
tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac  xa,
phuong

02 gio lam vigc




theo d6i VO’l tru’O’ng hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyén
hé so gidy dén co quan c6 tham quyen dé glal quyét trong khong
qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

. Lanh dao Phong
Budc 2 | Lanh dao phong xem xét, phan cong thu 1y ho so 04 gid lam vige
VT&ATGT
Buse 3 ;lllz)m dinh, xtr Iy ho so (Ki€m tra, xem xét ho so va du thao két Cor\llchzgfclch lgl§ng 112 gios 1am vide
. Lanh dao Phong
Buéc 4 | Lanh dao Phong Xem xét phé duyét két qua TTHC 04 gid lam vige
VT&ATGT
Budc 5 | Van thu vao so van ban, dong dau, chuyén két qua vé TTPVHCC Vian thu S¢ Xay dung 02 gio lam viéc
Bo phén tiép nhan va tra
két qua cua S& Xay dung
tai Trung tam Phuc vu A .
Budc 6 | Tra két qua cho c4 nhan, t6 chitc tai TTPVHCC hanh  chinh  cong Khongg E’lh thor

(TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac  xa,
phuong

Tong thoi gian thye hién TTHC:

(124 gio) 15,5
ngay lam viéc




3. Quy trinh giai quyét 02 thii tuc hanh chinh:
3.1. Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh xe co giéi (Ma TTHC: 1.001296)
3.2. Cép lai Giay chirmg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe mé t6, xe gin may (Ma TTHC: 1.013110)

Thir tw

cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc
hién

Thoi gian thue hién

Trwong hop 1!

Trwong hop 22

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xéc, dﬁy du cta hod so;
1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
Iwu trit ho so dién ti, dung chit ky s6 ca nhan duoc
cap dé ky trén ban sao chup dién t, chiu trach nhiém
vé tinh déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC ctia Bo Xay dung va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hodc
chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dbi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngdy); chuyén
hé so gidy dén co quan co tham quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
ho so.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua cua So Xay
dung tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong (TTPVHCCO)
tinh; TTPVHCC cac
xa, phuong

02 gio lam viéc

02 gio lam viée

Budc 2

Lanh dao phong xem xét, phan cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong
VT&ATGT

04 gio lam viéc

02 gid lam viée

! Truomg hop cép lai co s¢ kiém dinh khi thai thay doi vi tri (dja diém); tang thém s lugng thiét bi kiém tra; bi thu hdi gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh
khi thai xe mo td, xe gan may.
2 Trudng hop cap lai do gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong kiém dinh khi thai xe mo t6, xe gan may bi mat, bi hong, thay doi thong tin dia giéi hanh chinh.




Tham dinh, xtr Iy h6 so (Kiém tra, xem xét ho so va

Cong chirc Phong

. : s en 17 oid 1am vie
Budce 3 dur thao két qua) VT&ATGT 112 gio lam viéc 7 gio lam viéc
. Lanh dao Phong
Buéc 4 | Lanh dao Phong Xem xét phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viec | 04 gio lam viée
VT&ATGT
Buéc 5 }/%gg‘g g é" s vén ban, dong dau, chuyén ket qua veé | o o6 Xay dung | 02 gio lam vide | 01 gior lam vige
Bo phan tiép nhan va
tra két qua cua So Xay
dung tai Trung tdm A . A "
. . , . ' Kh hth Kh hth
Budc 6 | Tra két qua cho ca nhan, t6 chuc tai TTPVHCC Phuc vu hanh chinh ong :;?1 thot ong 1t211?1 thot
cong  (TTPVHCC) g g
tinh; TTPVHCC cac
xa, phuong
(124 gio) 15,5 | (24 gio’) 03 ngay

Tong thoi gian thye hién TTHC:

ngay lam viéc

lam viéc




4. Quy trinh giai quyét 03 thii tuc hanh chinh:

4.1. Cép Giy chtng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng cho xe co gidi (trir xe mod
t6, xe gan may), xe may chuyén dung trong truong hop mién kiém dinh 1an dau (Ma TTHC: 1.013089)

4.2. Cép lai Giéy chirng nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bdo vé moi truong cho xe co gidi (trir xe
mo to, xe gin mdy), xe may chuyén dung (Ma TTHC: 1.013092)

4.3 Kiém dinh khi thai xe mé to, xe gin may (Ma TTHC: 1.013101)

Thu tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hi¢n

Thoi gian thue hién

Budece 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta
hé so; 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban
sao chup dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thong thong
tin giai quyét TTHC cua Bo Xay dung va
chuyén ngay dén co quan c6 thim quyén
giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao
dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
S¢ Xay dung tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong; Co so
dang kiém

30 phut lam viéc




Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hi¢n

Thoi gian thue hién

Ding kiém vién Trung tim Pang

; y ho y . 20 phut lam vié
Buéc 2 | Thu ly ho so kiém xe co gidi 1101S phut lam viéc
bang ky kiém dinh Nhan vién nehié T A
, : ghiep vu Irung tam s -
Buge 3 Ping kiém xe co gidi 11018 20 pht lam viee
Budc 4 | Soat xét hd so va ghi nhan két qua Biang kiém vién Trung tam Bang 40 phiit 1am viéc
ki€ém xe co gidi 1101S
Busce 5 Ir.1 gidy chirng nhan kiém dinh va Tem kiém Nhetn Vle.n; nghiép Vu.T.rung tam 30 phitt Iam viée
dinh bang kiém xe co gidi 1101S
Aol Ak . A DL 1A Nhan vién nghi¢p vu Trung tam
Thu I¢ ph h h Phi | 2 . T
Budc 6 A U e bl cap g}ay ¢ u:ng 1 ~2_1n va 1, P bang kiém xe co gig1 1101S + 01 gio lam vige
ho so phuong tién + Trinh Lanh dao ky N .
Lanh dao Trung tam
B6 phan tiép nhan va tra két qua cia
A oA 2K , L LA 4R S¢ Xy dung tai Trung tdm Phuc vu
Pho o 1 k h han, t :
Budce 7 0 1o fuu va fra ket qua cho ca nhan, to hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; 40 phut lam viéc

chuce

TTPVHCC céc xa, phuong; Co s&
dang kiém

Tong thoi gian thuc hién TTHC:

04 gio’ lam viéc




5. Quy trinh gidi quyét thii tuc hanh chinh: Chtng nhan an toan k¥ thuat va bao vé méi trudng ddi véi xe co gidi
cai tao, xe may chuyén dung cai tao (Ma TTHC: 1.013206)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Truwong hop 13

Trwong hop 24

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua
hd so; lap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, dung chir
ky sd c4 nhan duoc cdp dé ky trén ban sao
chup dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du,
toan ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban
gidy; cap nhat vao Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cta B6 Xay dung va chuyén
ngay dén co quan co thim quyén giai quyét
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gid ngay
lam viéc tiép theo ddi voi trudong hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen hd so
gidy dén co quan c6 thAm quyén dé g1a1 quyét
trong khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua S6& Xay dung tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong;
Co s¢ dang kiém

01 gio 1lam viéc

30 phut lam viéc

3 Truong hop tem kiém dinh bi mat hodc tem kiém dinh va gidy chirng nhan bi mat: Sau 15 ngay ké tir ngay dang canh bao, néu tem kiém dinh khong duoc tim thay, chu xe

mang theo

gidy tiép nhan thong tin bao mat tem kiém dinh t6i co s¢ dang kiém dé dugc cép lai gidy chimg nhan kiém dinh va tem kiém dinh trong ngay.
4 Truong hop bi sai thong tin, bi hong: trong 04 gio 1am viée ké tir khi nhan dugc hd so;




Budc 2

Thu ly ho so va thuc hién nghiém thu cai tao

Nhan vién nghi¢p vu Trung
tam Pang kiém xe co gidi
1101S

01 gio lam viéc

01 gio lam viéc

Budc 3

In gidy chiing nhan cai tao

Nhan vién nghi¢p vu Trung
tam Pang kiém xe co gidi
1101S

01 gid lam vige

30 phit 1am viéce

Budc 4

Thu 18 phi cép lai gidy chimg nhan cai tao +
Trinh Lanh dao ky

Nhan vién nghiép vu Trung
tam Pang kiém xe co gidi
1101S + Lanh dao Trung tam

03 gio lam vige

01 gio lam viée

Budc 5

Pho to Iuu va tra két qua cho ca nhan, t6 chuc

B6 phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Xay dung tai Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong
(TTPVHCC) tinh; TTPVHCC
cac xa, phuong; Co sé dang
kiém

02 gid lam vige

01 gid lam viée

Tong thoi gian thue hién TTHC:

(08 gio) 01
ngay lam viéc

04 gio’ lam viéc




6. Quy trinh giai quyét 03 thi tuc hanh chinh:

6.1. Cap Gidy ching nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé méi truong cho xe co gidi (trir xe mo
t6, Xe gan may) (Ma TTHC: 1.005103)

6.2. Cap Gidy chung nhan kiém dinh, Tem kiém dinh an toan k¥ thuat va bao vé mdi truong cho xe may chuyén ding
(Ma TTHC: 1.013205)

6.3. Cap lai gidy chtng nhan cai tao (Ma TTHC: 1.013097)

Thu tw
NOi dung cong viéc Trach nhiém thyuc hi¢n Thoi gian thue hién
cong viéc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta
hé so; 1ap phiéu tiép nhan va hen tra két qua;
quét (scan) va luu trit hd so dién tir, dung
chit ky s6 ca nhan duoc cip dé ky trén ban
sao chup dién tir, chiu trach nhiém vé tinh
déy du, toan ven, chinh xac véi cac ndi dung , ’
theo ban gidy; cap nhat vao Hé thdng thong | BO phén tiep nhan va tra ket qua cua
tin giai quyét TTHC cia B Xay dung va| SO Xay dung tai Trung tam Phuc vy

Budce 1 Chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén hanh chinh cf)’ng (:FTPV‘HCC) tinl}; 01 gio lam viée
giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao TTPVHCC cac Xaalfh“"“& Coso
dang kiém

dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay);
chuyén hd so gidy dén co quan c6 thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.




Thir tw

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyuc hi¢n

Thoi gian thue hién

Ding kiém vién Trung tim Pang

Budc2 | Thuly ho so )y o 01 gid lam vié
¢ HHos kiém xe co gidi 1101S gl e VIRe
Budc 3 | In gidy chung nhan cai tao bang kiem vien TITL,H.lg tam Bang 01 gio lam viée

kiém xe co gidi 1101S
A vy A1 .z , A Nhan vién nghiép vu Trung tam

, Thu 1€ phi cap lai giay chirng nhan cai tao + - 2 . s A

Budc 4 1 p~ P g Y & e ’ bang kiém xe co gig1 1101S + 03 gio lam viée
Trinh Lanh dao ky ~ ~
Lanh dao Trung tam
, 7 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia

Budc 5 Pho to luu va tra két qua cho ca nhén, t6 S& Xay dung tai Trung tim Phuc vu 02 gid lam viée

chuc

hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian thyc hién TTHC:

(08 gio) 01 ngay lam viéc
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